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ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
TRENECON Tanacsado és Tervezd Kift.

Adatkezel6

Az adatkezel6 neve: TRENECON Tanacsadoé és Tervezdé Korlatolt Felelésségii
Tarsasag

Az adatkezel6 cégbirdsagi nyilvantartasi szama: 01-09-680214
Az adatkezel6 székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 76. 3. em.

Az adatkezel6 elektronikus elérhetdsége: trenecon@trenecon.hu

Bevezeto6 rendelkezések

Az TRENECON Kft. gazdasagi tevékenységével dsszefliggd céljainak elérése érdekében
kiegészit6 és eseti jelleggel kdzvéleménykutatdssal és tudomanyos kutatassal is
foglalkozik.

Az TRENECON Kft. feltétlenil szavatol a tekintetben, hogy a kdzvéleménykutatasi
tevékenységével kapcsolatos adatkezelése mindenben megfelel a jelen szabalyzatban
foglaltaknak és a mindenkor hatalyos jogszabalyi eléirasoknak. Az TRENECON Kft. az
onrendelkezési jog tiszteletben tartasa mellett a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és
megtesz minden téle elvarhatd olyan intézkedést, mely a személyes adatok biztonsagat
garantalja.

A szabdlyzat hatalya

Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat hatdlya az TRENECON Kift.
koézvéleménykutatasi tevékenysége soran keletkezd adatkezelésre terjed ki.

Az iranyado jogszabalyok

Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.)

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR)

A kutatas és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezeléserdl
sz0l6 1995. évi CXIX. torvény (Kkt.)

Az elektronikus hirkdzlésrél szolé 2003. évi C. térvény (Eht.)

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi LXVI.
torvény (Nytv.)

Fogalmak

Kozvélemény-kutatas: egyének és csoportjaik (érintettek) véleményének és
itéletalkotasuk 6sszetevdinek kutatasa.

Tudomanyos kutatas: az a tevékenység, amelynek célja a vilagrél, annak jelentéseirél,
a jelenségek Osszefluiggéseir6l szerzett ismeretek gyarapitéasa, és amelynél a vizsgalt
tarsadalmi, gazdasagi és természeti jelenségek objektiv 0Osszefuggéseinek a
feltarasahoz név- és lakcimadat vagy a személyekkel torténé kdzvetlen kapcsolatfelvétel
szlkséges.
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Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenill
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az
erintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggybz&désre, az érdekképviseleti
szervezeti tagsagra, a szexuadlis életre vonatkozé személyes adat, valamint az
egészsegi allapotra, a koros szenvedeélyre vonatkozo és a blnugyi személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok — teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza és végrehaijtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenul az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a mlveletek dsszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint
az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzék [pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép] rogzitése is.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetbvé teszik.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot az érintetten kivll barki szamara hozzaférhetéve
teszik.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé
nem lehetséges.

Adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsolasanak vagy 6sszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy
meghatarozott idére torténd lehetetlenné tétele.

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, flggetlenidl a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertél és
eszko6ztdl, valamint az alkalmazas helyétél.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez® szervezet, aki vagy amely az adatkezel® megbizasabol személyes adatok
feldolgozasat végzi.
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Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi szemelyiséggel
nem rendelkezé szervezet, amely vagy aki nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoéval.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kdzotti
kapcsolat helyreallitasa lehetéségének végleges kizarasat.

Adakezelési alapelvek

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az Erintett hozzajarul, vagy azt térvény vagy —
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben — helyi 6nkormanyzat
rendelete elrendeli.

Cselekvbképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes kiskoru személy nyilatkozatahoz
térvényes képvisel6je hozzajarulasa szikséges, kivéve azon szolgaltatas részeket, ahol a
nyilatkozat a mindennapi életben tdmegesen eléforduld regisztraciot céloz, és kilondsebb
megfontolast nem igényel.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és koételezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
célnak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasahoz szikséges
mértékben és ideig.

Személyes adat csak megfeleld tajékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhet6.

Az érintettet — egyértelmlen, kdzérthetéen és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kulonésen az adatkezelés céljarél és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az
adatkezelés id6étartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

Korlatozas nélkul hasznalhato, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazasa
tilos.

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kulonbdz6 adatkezelések akkor
kapcsolhaték 6ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha
az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiinek.

A valosagnak meg nem felel6 adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles.

Személyes adat Magyarorszagrol — az adathordozo6tdél vagy az adatatvitel maodjatél
fuggetlenll — harmadik orszagban 1évé adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 részére akkor
tovabbithato, ha ehhez az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt térvény lehetévé teszi,
és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, illetdleg feldolgozasa soran biztositott
a személyes adatok megfeleld szintl védelme. Az EGT-allamokba iranyulé adattovabbitast
ugy kell tekinteni, mintha a Magyarorszag teruletén beluli adattovabbitasra kerulne sor.



ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
TRENECON Tanacsado és Tervezd Kift.

A kezelt személyes adatok tipusai

Kotelez6 munkaiigyi adatok: A TRENECON Kft. munkavallaléi azonositasahoz
szlkséges személyes adatai, valamint jogszabalyban kételezéen elbirt a hatdésagok felé
torténd adatszolgaltatasok személyes adatokat érinté adatai.

Feladatellatashoz sziikséges adatok: Olyan személyes adatok kore, mely a
TRENECON Kift. képességeinek, alkalmassaganak bizonyitasara szolgal. llletve egy-
egy projekt szerz8désekben lefektetett teljesitéséhez szikseéges személyes adatok,
melyek a TRENECON Kft. munkavallaléin kivili 3. személyekhez is tartozhatnak (pl. a
TRENECON Kft. gazdasagi tevékenységével dsszefliggd céljainak elérése érdekében
kifejtett kdzvéleménykutatasi és tudomanyos kutatasi tevékenysége soran all eld).

Mikodéshez sziikséges adatok: A TRENECON Kft. mindennapi mikddéséhez
szukséges folyamatokhoz kothetd, belsé adatkezelések, ahol a dolgozok azonositasa
elengedhetetlen.

Altalanos munkaiigyi jellegii adatok: Allaspalyazatra jelentkezdk személyes adatai

Adatfeldogozéi szerepkorben kezelt adatok: Ebben az esetben az adatok
feldolgozasaval megbizé Adatkezeld altal el6irt adatok.

Az adatkezelés célja
1.. Kételez6 munkaligyi adatok

Az adatkezelés célja: a TRENECON Kft-nél foglalkoztatott munkavallalék munkalgyi
adatainak nyilvantartasa.

Az adatkezelés jogalapja: egyrészt a munkavallaloval kotott egyéni munkaszerz6dés, a
kollektiv-szerz6dés, illetve a vonatkozé jogszabalyok altal a TRENECON Kft. szamara
el6irt feladatai, kotelezettségei teljesitése.

Az adatkezelés id6étartama: a vonatkozd jogszabalyokban el6irt kotelezd megérzési,
adatszolgaltatasi id6 leteltéig.

2.. Feladatellatashoz sziikséges adatok

Az adatkezelés célja: a TRENECON Kift. tevékenységébdl adédéan, csak munkavallaloi
alkalmassagai és képességei igazolasaval tud bizonyos palyazatokon indulni. Ehhez
szukséges munkavalladi adatainak kezelése. A TRENECON Kft. munkainak jellegébdl
addéddéan szikséges maganszemélyek személyes adatainak kezelése (pl.
kdzvéleménykutatasi és tudomanyos kutatasi tevékenysége soran)

Az adatkezelés jogalapja: az egyes palyazatok kiirdi irjak elé a palyazé vallalkozasok
szamara a részvételi alkalmassaguk igazolasanak ezt a modjat, a TRENECON Kift. jogos
érdeke, hogy e tekintetben munkavallaléi személyes adatait kezelje. Mivel a
kommunikacié elérhetéségi adatok nélkul szukségszerlen nem mikodhet, a
TRENECON Kift. jogos érdeke az egy-egy projektben résztvevé maganszemeélyek
adatainak kezelése.

Amennyiben az TRENECON Kft. a kutatasi adatokat az az érintettél veszi fel, abban az
esetben az adatfelvétel forrasa az érintett adatszolgaltatasa, igy ezen kutatasok soran
alkalmazott kérdéivek, illetve egyéb adatfelvételi eszk6zok utjan rogzitett adatok minden
esetben az érintettél kerlinek felvételre. Bizonyos esetekben a kapcsolatfelvételhez
szlikséges adatok is az érintettdl kerlilnek felvételre. Az érintett adatszolgaltatasa esetén
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az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa. Az érintett a hozzgjarulasat azzal
adja meg, hogy a megfeleld tajekoztatast kdvetben a kutatasaban részt vesz, a feltett
kérdésekre valaszol, véleményét kifejti. Az TRENECON Kft. a kutatasok folyamatainak
kialakitasanal ugy jar el, hogy az érintett tajékoztatasa és a nyilatkozatanak kérése az
eljards megkerilhetetlen része legyen, igy ne kerlilhessen sor arra, hogy az érintett
tajékoztatasa elmarad. Amennyiben az érintettel valé kapcsolatfelvételre személyes
adat nélkul kerdl sor (pl. véletlen cimkeresés, utcan torténd megszolitas, véletlen
szamgeneralas utjan torténd telefonhivas), abban az esetben az TRENECON Kift. elkéri
az érintett kapcsolatfelvételéhez szilkséges adatokat (név, cim, telefonszam) a késébbi
kapcsolattartas érdekében. Az érintett az adatok megadasardél 6nkéntesen hataroz.

Az TRENECON Kift. az érintett adatszolgaltatasan kivili mas forrasbdl kizardlag a
kapcsolatfelvételhez sziikséges adatokat vesz fel. Ebben az esetben az adatkezelés
jogalapja a térvény rendelkezése. Az TRENECON Kft. gyakorlataban elé6fordulé mas
forrasok:

A jogszerllen nyilvanossagra hozott adatallomany (pl. telefonkdnyv). Illyen
adatallomanybdl adat kizarélag akkor vehetd at, ha az adatfelvételkor az érintett
tajékoztatast kapott arrél, hogy adatai kutatasi célra felhasznalhatok, és lehetésége volt
a tiltakozasra. Amennyiben a tiltakozas az adatallomanyban lathatd, az érintett adatai
nem felhasznalhatdak.

Mas, kutatassal jogszer(ien foglalkozé jogalany adatforrasa, feltéve, hogy az érintettet
az adatatado az adatatadas el6tt tajekoztatta, és lehet6séget biztositott az atadassal
szembeni tiltakozasra. Amennyiben az érintett a tervezett adatatadas elétt tiltakozott az
adatatadas ellen, vagy azt barmilyen médon kifogasolta, az adatai nem adhatok at.

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEKKH) altal
vezetett személyi adat- és lakcimnyilvantartas. Az érintett az adatai kiadasat
megtilthatja. A tiltakozas bejelenthet6 személyesen vagy postai uton barmely
kormanyhivatal jarasi hivatalanal, vagy a KEKKH-nal, elektronikusan a személyes
ugyfélkapun keresztul, kulfoldon a magyar kilképviseleten. Az adatletiltasrol részletes
tajékoztatod a http://nyilvantarto.hu/hu/adatletiltas webcim alatt olvashato.

Az adatkezelés id6tartama: a projekt élettartama alatt, ideértve a garancia, illetve
kotelez6 archivalas id6tartamat is.

.. Miikbdéshez sziikséges adatok

Az adatkezelés célja: a TRENECON Kft. bels6 mikodésehez szukséges adatok
kezelése. Kiilonds tekintettel a munkavallaldoknak biztositott kedvezmények, juttatasok
igénybevételéhez szikséges adatkezelésekre.

Az adatkezelés jogalapja: egyrészt ahhoz a TRENECON Kft. a munkaszerzédésekben
vallalt feladatait, kdtelezettségeit el tudja latni, szikséges bizonyos személyes adatokat
kezelni. Masrészt a TRENECON Kft. biztonsagos mikodéséhez sziikséges — kulonos
tekintettel az informatikai rendszerekre - olyan adatok kezelése, melyek alapjan
bizonyos viselkedések, folyamatok elemezheték. Ezen adatkezelések belsd
adatkezelések és a TRENECON Kft. munkavallaloi, valamint a TRENECON Kft. k6z0s,
jogos érdeke, hogy megbizhaté, biztonsagos munkahelyként miikddjon.

Az adatkezelés idGtartama: a fenti adatkezelések esetében a személyes adatokat csak
addig kezelia TRENECON Kift., amig azok az adott cél elérése érdekében relevanciaval
birnak.
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4.: Altalanos munkaiigyi jellegii adatok
Az adatkezelés célja: a jelentkez6 munkavallalo alkalmassaganak elbiralasa.

Az adatkezelés jogalapja: a jelentkezé munkavallalé 6nkéntes hozzajarulasa, amely a
palyazati anyag benyujtasaval valésul meg.

Az adatkezelés id6tartama: a palyazatok elbiralasanak ideje.
Adatbiztonsag

Az TRENECON Kift. kiemelten gondoskodik az altala kezelt adatok biztonsagarol, ennek
érdekben megtesz minden téle elvarhatét és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az iranyado jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szlkségesek. Az TRENECON Kift. az altala kezelt adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérllés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az TRENECON Kft. az
altala kezelt adatokat az irdnyado jogszabalyoknak megfeleléen tartja nyilvan, biztositva,
hogy az adatokat csak azok a munkavallalék és egyéb arra feljogositott személyek
ismerhessék meg, akiknek erre a feladatuk ellatasa érdekében szikségik van. Az
TRENECON Kift. az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor igyekszik tekintettel lenni a technika mindenkori fejlettségére, igy a tébb
lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt valasztja, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséggel vagy
indokolatlan tébbletkdltséggel jarna.

Az informatikai adatvédelem

Az TRENECON Kift. olyan mlszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik
az adatkezelés biztonsaganak védelmérél, amely az adatkezeléssel kapcsolatban
jelentkezd kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nyuijt, igy gondoskodik kulondsen:

a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrél, ezen belll a szoftver
és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrél (hozzaférés védelem,
hal6ézati védelem);

az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belll a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkildnitett, biztonsagos kezelésérdl
(tukrozés, biztonsagi mentés);

az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelmérdl, ezen belll a
thzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen
események kdvetkeztében bekdvetkezé karosodasok helyredllithatosagardl (archivalas,
tlzvédelem).

A fizikailag tarolt adatok védelme

Az TRENECON Kft. a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megtesz minden
szukséges intézkedést kilondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében. A
munkavallalék és az arra feljogositott egyéb személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban |év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozékat, fliggetleniil az adatok
rogzitésének modjatdl, koételesek biztonsagosan 6&rizni, és védeni a jogosulatlan
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hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tdrlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérulés ellen.

Adatfeldolgozas

Amennyiben az TRENECON Kift. igénybe vesz adatfeldolgozét a kutatasok soran, az
adatfeldolgozék tevékenységuk végzésekor kotelesek tiszteletben tartani a jelen szabalyzat
rendelkezéseit, amelyet az TRENECON Kft. képvisel6je ellenériz.

Adattovabbitas

Az TRENECON Kft. személyes adatot kizardlag abban az esetben tovabbit harmadik
személy részére, ha ahhoz az érintett egyérteimiien — a tovabbitott adatkér és az
adattovabbitas cimzettje ismeretében — hozzgjarult, vagy az adattovabbitasra térvény
felhatalmazast ad.

Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az TRENECON Kift. az érintettet a kapcsolatfelvétellel egyidejlleg tajékoztatja az adatok
kezelésérdl. Az érintett emellett barmikor jogosult arra, hogy az adatkezelésrdl tajékoztatast
kérjen. Az érintett kérelmére az TRENECON Kift. tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrdl,
azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérél.

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepl6 személyes adatat az TRENECON Kift.
helyesbitse valamint jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a
személyes adatai torlését.

Jogérvényesitési lehetoségek

Az Erintett, barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, kéréssel, észrevétellel
keresheti a Tarsasag munkatarsai is a e-mail cimen. Amennyiben
a Tarsasag az Erintett véleménye szerint nem megfeleléen kezelte Erintett Adatkezeléssel
kapcsolatos panaszat, kozvetlenil fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon:
+36-1-391-1400; e-mail: ; honlap: www.naih.hu)

Az Erintett jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. Az Ugy elbiralasa az Infotv.
alapjan a torvényszék hataskorébe tartozik. A per az Erintett valasztdsa szerint — az érintett
lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

Zaro rendelkezések

Az TRENECON Kft. adatkezelésével kapcsolatos adatvédelmi iranyelvek folyamatosan
elérhet6k a cég honlapjan (https://trenecon.hu/ ).

Az TRENECON Kift. fenntartja a jogot a jelen szabalyzat barmikor torténd egyoldalu
megvaltoztatasara.
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